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Digital aflevering – direkte i Lectio 
Denne løsning kan benyttes, hvis eleverne har adgang til Lectio under prøven. Ved denne opsætning kan 
eleven logge på Lectio og via link på egen forside komme direkte til afleveringssiden uden yderligere login. 

 
Eleven afleverer sin opgave ved at gennemgå de tre følgende trin. 

 
2.4.1. Vælg fil(er) 
Eleven vil have et forsidelink til afleveringssiden 5 timer inden prøvens starttidspunkt, forudsat at terminen 
er blevet offentliggjort (Se afsnit 2.3.3), men der er først åbent for aflevering fra prøvens starttidspunkt. 
Elevens forsidelink vil være aktivt frem til midnat på prøvens sidste dag. Elevens afleveringsside vil herefter 
kunne tilgås via skemabriks link til Min aflevering. 

 
Bemærk: Ønsker man at afslutte elevens afleveringsmulighed ved prøvens afslutning, skal en 
eksamensadministrator ved prøvens sluttidspunkt sætte fraværsårsag ”ikke mødt” for de elever der ikke har 
afleveret til tiden. På denne måde lukkes der for elevens fortsatte mulighed for at aflevere. 

 
Elever afleverer opgaven således: 

 

 
• Eleven logger på Lectio med sit almindelige Lectio-login 
• På elevens forside vises to link i boksen Aktuelt under ”Eksamener” 
• Klik på det øverste link (Digital skr. aflevering) 

 
 

 
 
 

Nu vises elevens afleveringsside: 
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• Klik på knappen Browse 

 
Nu kan der vælges en fil, som er gemt på computeren. 

 

 
• Når den ønskede fil er valgt, klikkes der på OK: 

 

 
 

Hvis eleven vælger en fil, der ikke er blevet redigeret i, i de seneste 6 timer, vil eleven få en dialogboks med 
en advarsel om dette: 

 

Fra Lectio Censormodulvejledning 
 



 
 

 
 

Nu er en fil valgt og uploadet til Lectio: 

 
Der kan løbende tilføjes og fjernes filer indtil afleveringen er blevet bekræftet og afsendt. 

Filer uploades ved klik på Browse, og fjernes ved klik på det røde kryds: 

Når den endelige fil er uploadet og klar til aflevering klikkes på Næste: 
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2.4.2. Bekræft aflevering 
Afleveringen skal nu bekræftes. 

 
 

Følgende bekræftes med fluebensmarkering: 
 

 
"Jeg bekræfter hermed, at opgavebesvarelsen er udarbejdet af mig. Jeg har ikke anvendt tidligere bedømt 
arbejde uden henvisning hertil, og opgavebesvarelsen er udfærdiget uden anvendelse af uretmæssig hjælp 
og uden brug af hjælpemidler, der ikke har været tilladt under prøven." 

 
• Klik på knappen Send aflevering, for at aflevere opgaven endeligt: 

 
Bemærk: Når opgaven er sendt, kan filen ikke længere udskiftes. Hvis der efterfølgende skal genåbnes for 
aflevering, skal afleveringsmuligheden genåbnes af en eksamensadministrator (Se afsnit 2.7.2). 

 

 

Fra Lectio Censormodulvejledning 
 



 
 
2.4.3. Kvittering 
Nu er filen afleveret, og der vises en kvittering for afleveringen: 

 
 

 
 

Kvitteringen kan gemmes og printes ved klik på knappen Gem udskrift af kvittering: 
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2.4.4. Adgang til aflevering og kvittering efter prøven 
Eleven kan efterfølgende altid tilgå kvitteringen i Lectio via prøveaktiviteten i skemaet. På samme måde har 
eleven adgang til sin afleverede opgave. 

 
Eleven tilgår aflevering samt kvittering således: 

 
 

• Klik på aktiviteten i skemaet 

 
 

Nu vises elevens prøveholds rækkefølgeliste. 
 

 
• Klik på knappen Min aflevering 
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Nu får eleven vist sin afleveringsside, hvor filen samt kvitteringen for aflevering ligger: 

 
 

Filen åbnes ved klik på filnavnet. 
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