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Studie- og ordensregler

Disse Studie- og ordensregler fastseettes endeligt af rektor med udgangspunkt i BEK nr. 1338 af
11/12/2019, efter draftelse af Herning Gymnasiums bestyrelse samt hgring i paedagogisk rad og
elevradet. Formalet med reglerne er at medvirke til at opfylde uddannelsesformalene og bidrage til
et godt undervisningsmiljg og god trivsel for eleverne. Rektor kan dispensere for reglerne i
konkrete situationer.

Disse regler treeder i kraft pa Herning Gymnasium 1/8 2024.

En kort version af disse regler til brug ved information af eleverne findes i bilag 3.
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1. Ordensregler

Pa Herning Gymnasium skal vi i dagligdagen kunne lzere og arbejde omkring 1000 mennesker
sammen. Dette kraever, at vi alle overholder almindelige regler for god opfarsel:

Almindelig god opfgrsel

1. Alle, der feerdes pa skolen, forventes at omgas hinanden pa en respektfuld made, der
fremmer det gode undervisningsmiljg og det gode samarbejde bade i og uden for
undervisningen. Til enhver tid taler vi paent til hinanden, med hinanden og om hinanden.
Dette geelder bade pa og uden for skolen, bade i skrift og i tale og bade ved fysisk samvaer
og ved kommunikation pa de sociale medier, ogsa nar vi er uenige.

2. For at ingen skal fa mistanke om at der tales om dem bag deres ryg, taler vi altid et sprog
alle forstar, som oftest dansk. Undtaget er undervisning i fremmedsprog og ved besgg af
ikke-dansktalende geester.

3. Vimgder altid hinanden med synligt ansigt bade til hverdag og fest af hensyn til
muligheden for at genkende hinanden.

4. Lyd- og billedoptagelse, samt videreformidling af disse, er kun tilladt pa skolen med de
optagedes samtykke. Det vil veere en skaerpende omstaendighed, hvis sadanne optagelser
kraenker blufeerdigheden eller den personlige integritet af den optagede.

5. Religigs forkyndelse og religigse mgder pa skolen er kun tilladt pa skolen med rektors
eksplicitte tilladelse til enkeltarrangementer eller til mader for konkrete grupper for en
kortere periode.

6. Skolens elever skal altid umiddelbart og loyalt fglge skolens anvisninger, der har til formal
at opretholde god ro og orden og sikkerhed pa skolen. | veerksteder og laboratorier geelder
seerlige krav til adfeerd, pakleedning og frisure af hensyn til sikkerheden. Fagleererne
orienterer om disse krav.

Oprydning og spisning

7. Spisning er alene tilladt i skolens faellesarealer. | klasselokaler ma kun indtages vand, og
kun af flasker, der kan lukkes. | skolens laboratorier ma der ikke medbringes mad eller
drikke af nogen art.

8. Alle skolens elever rydder op efter sig selv i klasselokaler og faellesomrader og er
behjaelpelige med den Igbende oprydning efter skolens anvisninger. Efter hver lektion
seetter klasserne stolene i klasselokalet op og rydder op i lokalet, inden det forlades.
Leererne instruerer eleverne i dette.

Bygninger og materialer

9. Skolens bager, bygninger, mgbler, tekniske hjaelpemidler og andet udstyr skal behandles
ordentligt. Hvis en elev beskadiger skolens ejendele, skal eleven yde erstatning efter
rektors neermere afgarelse.

10. Alle bager lanes via stregkode i bogkeelder eller pa Mediateket. Den, der er registreret som
laner, er ansvarlig for materialet og den gode behandling af det, herunder at der ikke
skrives i bggerne, ogsa hvis man laner det videre til andre.

11. Benyttelse af skolens garderobe sker pa eget ansvar. Tyveri og materielle skader skal
anmeldes til elevens private forsikring. Skolen har ikke nogen forsikring, der daekker
elevernes skader eller tyveri. Det er derfor elevens eget ansvar at tegne forsikringer.
Safremt en elev ikke selv har tegnet forsikringer, fx ulykkesforsikring og rejseforsikring,
deltager eleven for egen regning og risiko i diverse skoleaktiviteter, herunder studierejser,
ekskursioner, frivillig idraet m.m.

Rusmidler

12. Indtagelse af alkohol er ikke tilladt pa skolen, nar der er undervisning eller skolerelaterede
arrangementer, undtagen ved saerlige arrangementer hvor rektor eksplicit dispenserer for
forbuddet.
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13. Rygning og brug af andre nikotinholdige rusmidler (herunder tyggetobak/snus) er ikke tilladt
i skoletiden. Rygning er ikke tilladt pa skolens matrikel.

14. Rygning er heller ikke tilladt pa tilstedende sportsanleeg, som skolen laner.

15. Indtagelse og besiddelse af andre rusmidler/narkotiske stoffer pa skolen er ikke tilladt.
Tilstedeveerelse pa skolen, nar man er pavirket af disse, er naturligvis heller ikke tilladt.

Markedsfgring og handel pa skolen

16. Ophaengning af plakater mv. og uddeling af materiale som Igbesedler, blade, brochurer o.l.
ma kun finde sted efter tilladelse fra skolens ledelse. Ophaengning eller publicering af
billeder eller tekster, der i almindeligt omdamme ma anses for upassende, er ikke tilladt.

17. | forbindelse med afholdelsen af valg til EU-parlament, Folketing, Region Midt og
kommunalbestyrelser har de politiske partier lov til at uddele materiale inden skolestart
uden for skolens bygninger. | de sidste 8 uger op til et valg geelder saerlige regler for
adgang til skolen. Rektor informerer om dette. Adgang til skolen kraever dog ogsa her
ledelsens godkendelse. https://www.herning-gym.dk/wp-
content/uploads/2015/02/Kodeks.pdf

18. Markedsfering af kommercielle produkter, fx udlandsrejser, kommercielle fester og
restauranter m.m. blandt skolens elever, er ikke tilladt, medmindre det sker efter
forudgaende aftale med skolens ledelse.

19. Enhver handel og salg af varer pa skolen er kun tilladt efter aftale med ledelsen.

20. Personlige oplysninger (fx kontaktoplysninger eller adresser) om elever eller ansatte ma
kun deles med nogen uden for skolen efter aftale med skolens ledelse.

21. | forbindelse med indgaelse af enhver form for kommerciel aftale, der vedrarer aktiviteter i
relation til skolen, fx skiture og kgb af studenterhuer, skal dette ske i samarbejde med
skolens ledelse. Formalet er at sikre ordentlige vilkar for eleverne og gennemsigtighed i
aftalerne samt at sikre at skolen ikke forbindes med firmaer eller aktiviteter, der kan skade
elevers eller ansattes omdemme. Skoleblade, bld bog og lignende publikationer, som
eleverne udgiver og er ansvarlige for, er bade omfattet af skolens ordensregler og af
geeldende lovgivning. Der skal altid veere en ansvarshavende redaktar tilknyttet de
forskellige udgivelser.

1.1Sanktioner

Ved overtraedelse af ovennaevnte ordensregler kan skolen beslutte at ivaerkseaette en eller flere af
nedenstadende sanktioner. Sanktioner i henhold til disse regler er forvaltningsafgerelser, og
eleverne skal have mulighed for skriftligt at forklare sig, inden der traeffes en afgerelse. | alvorlige
tilfeelde traeder sanktionen i kraft med det samme, selv om hgringsfristen ikke er udlgbet. Dette
geelder fx i forbindelse med udelukkelse fra arrangementer eller undervisningen, ved bortvisning
fra skolen, samt i situationer, hvor en umiddelbar ikrafttraeden er nadvendig i forhold til forseelsen,
fx den tidsbegraensede inddragelse af en telefon.

e Ved mindre alvorlige overtraedelser kan skolen give en mundtlig eller skriftlig pesedagogisk
tilrettevisning. (Denne tilrettevisning er ikke omfattet af forvaltningslovens regler om hgring.)

e | alvorligere tilfeelde giver skolen en skriftlig advarsel. Skriftlige advarsler bortfalder normalt
ved et skolears udlgb, men ledelsen kan i konkrete tilfaelde beslutte at de ikke bortfalder.

e Hel eller delvis udelukkelse fra konkrete arrangementer pa skolen.

o Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i op til 10 dage. Eleven registreres fravaerende
under bortvisningen. Under udelukkelsen ma eleven kun komme pa skolen efter saerlig
aftale med ledelsen.

e Forbud mod at en elev medbringer bestemte genstande pa skolen, herunder fx
mobiltelefoner. Forbuddet skal veere paedagogisk begrundet.
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Tilbageholdelse af elevens private genstande, herunder fx elevens mobiltelefon, i normalt
hgjest et dogn. Hvis eleven naegter at aflevere den/de genstande, som skolen har besluttet
at tilbageholde, kan skolen ivaerksaette en relevant sanktion for dette. Eleven skal dog
stadig aflevere genstandene. Ved fester har skolen mulighed for at tilbageholde elevernes
private genstande til efterfalgende skoledag
Overfgrsel til en anden uddannelsesinstitution efter aftale med denne
Bortvisning fra skolen.

Skolen har mulighed for at gare en besluttet sanktion betinget af, at eleven fremover overholder
Studie- og ordensreglerne, samt evt. fastseette betingelser, der skal vaere opfyldt for at sanktionen
bortfalder.

2. Studieregler
Af hensyn til elevernes fulde udbytte af den daglige undervisning gaelder disse regler:
Aktiv deltagelse i undervisningen

a)

Eleverne skal mgde rettidigt frem til og deltage aktivt i hele undervisningen efter leerernes
anvisninger. Det geelder uanset om undervisningen foregar pa eller uden for institutionens
omrade, herunder ved ekskursioner m.v.

Elevens deltagelse i ekskursioner med en deltagerbetaling pa op til 90 kr. pr. dag til
forplejning kan gares obligatorisk efter ledelsens godkendelse.

Elevens deltagelse i ekskursioner med en deltagerbetaling pa over 90 kr. pr dag
forudseetter, at alle elever har tilkendegivet gnske om deltagelse. Se desuden bilag 2 om
studierejser og ekskursioner.

Eleverne skal deltage aktivt i anden undervisning, herunder selvstaendigt arbejde som er
planlagt af lzereren via instruktioner i Lectio, samt evt. virtuel undervisning.

Eleverne skal rettidigt aflevere deres besvarelser af skriftlige opgaver. Som udgangspunkt
skal opgaven laves af eleven selv, dog altid efter laererens anvisninger.

Elevens deltagelse i undervisningen registreres i Lectio. Leererne fgrer fraveer ved starten
af hver lektion ved objektivt at registrere de elever der er til stede i klasselokalet.

Eleven har pligt til Iabende i Lectio at angive fraveersarsag, samt at skrive en kort,
sandfaerdig note som forklaring af evt. fraveer.

Elevens rettidige aflevering af skriftlige opgaver registreres Igbende i Lectio. Hvis en lzerer
konstaterer, at en elev har prgvet at snyde den automatiske registrering, fx ved at uploade
et tomt eller forkert dokument, retter leereren Lectios registrering til "Ikke afleveret.” Se
desuden nedenfor under sanktioner.

En elev, der rammes af laengerevarende sygdom, skal skriftligt efter skolens neermere
anvisning oplyse sin studievejleder om sygdommen og sygefravaerets omfang.
Laegeerklaering, der altid skal betales af eleven selv, skal kun foreleegges, hvis
studievejlederen ud fra en vurdering af den konkrete situation udtrykkeligt kreever det for at
kunne radgive eleven bedst muligt.

Ved planlagt fraveer, fx i forbindelse med operation, session, genoptraening og lignende,
giver eleven studievejlederen skriftlig meddelelse om fravaeret og vedlagger
dokumentation herfor.

Om deltagelse i termins- og arsprgver

k)

Eleverne skal deltage fuldt ud i terminspraver, arspraver og lignende. Fraveer fra alle
skriftige og mundtlige prgver under eksamenslignende vilkar skal dokumenteres ved
lzegeerkleering. Udgiften hertil betales af eleven.

Eleverne skal undlade snyd og lignende uretmaessig adfaerd, som fx at hjeelpe andre med
at snyde. Eleverne skal altid fglge vagternes anvisninger.
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Fritagelse for idreet

m) Elever, der er forhindret i at deltage i den praktiske del af undervisningen i en kortere
periode, op til fire uger, mader til undervisningen, dokumenterer sin skade for
idraetsleereren med laegelig dokumentation (laegeerkleering, print af journal el. lign.) og
deltager i de teoretiske dele af undervisningen samt evt. mindre kreevende dele af den
praktiske del af undervisningen i det omfang, det er muligt. Fysiske funktionsnedsaettelser
kort far eksamen kan betyde eleven ma ga til sygeprave i idreet.

n) Elever, der har laengerevarende funktionsnedsaettelser (over fire uger) eller et usikkert
helbredelsesforlgb, tager kontakt til sin studievejleder og praesenterer sin laegelige
dokumentation for fritagelsen for den praktiske del af idraetsfaget. Eleven skal stadig made
til undervisningen og deltage i de teoretiske dele af undervisningen samt evt. mindre
kraevende dele af den praktiske del af undervisningen i det omfang, det er muligt. Ender
eleven med at veere fritaget fra den praktiske del af undervisningen i sa lang tid, at der er
tvivl om, hvorvidt der kan gives en afsluttende standpunktskarakter, retter studievejlederen
henvendelse til skolens ledelse, der treeffer afggrelse om dette i samrad med
studievejlederen og idreetsleereren.

o) Elever kan fritages fra faget idraet og tildeles et erstatningsfag eller anden
erstatningsundervisning i et af disse to tilfeelde:

a. Ved permanent funktionsnedsaettelse, der umuligger deltagelse i
idreetsundervisningen. Ved fuldsteendig fritagelse fra idreet skal eleven have et
andet fag pa C-niveau. Det afvikles altid i 3.g.

b. Ved langvarig funktionsnedsaettelse med usikkert helbredelsesforlagb, der opstar i
lgbet af 1. eller 2.g og fortseetter ind i 3.9.

p) Elever, der far en laengerevarende funktionsnedseettelse pa et tidspunkt i 3.g, hvor det ikke
er muligt at tildele erstatningsfag, aflaeegger en rent teoretisk, mundtlig prave.

q) Endelig beslutning om fritagelse, sendret eksamen, erstatningsfag eller andet treeffes af
skolens ledelse.

Om elevens brug af IT i skolesammenhange

r) Elevernes faglige brug i timerne af computere, tablets og telefoner i undervisningen skal
folge leerernes anvisninger.

s) Privat brug i timerne er kun tilladt efter seerlig aftale med lzereren.

t) |timerne skal alle former for notifikationer vaere slaet fra pa alle enheder.

u) Eleverne skal dagligt tiekke deres skolemail, Teams og Lectio.

v) Skolens it-systemer ma ikke bruges i kommerciel gjemed.

w) Der ma ikke foretages handlinger ved brug af skolens it-systemer, der efter skolens
vurdering er skadelig for skolens omdgmme.

x) Alle skal overholde almindelig god it-etik pa internettet. Det er fx ikke tilladt at optraede
anonymt, chikanere eller genere andre personer eller virksomheder.

y) Danske og internationale love og regler skal overholdes, bl.a. om ophavsret.

z) Indhold ma ikke deles uden alle de involveredes udtrykkelige samtykke.

&) Elever er selv ansvarlig for sine og sit it-udstyrs handlinger (udtalelser, kopiering m.m.).

@) Elever er selv ansvarlig for at sikre sine data ved at tage backup (fx automatisk via
OneDirive i Microsoft 365) og at beskytte sit it-udstyr mod virus.

a) Skolen forbeholder sig ret til at standse enhver brug af enheder og nettet, som efter skolens
vurdering enten er ulovlig, urimelig eller skadelig for skolens omdgmme eller virksomhed,
herunder brug, der medfgrer ungdig stor belastning af skolens netvaerk.
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Om oprykning

aa) Rektor kan neegte en elev oprykning til naeste klasse, hvis elevens standpunkt eller
opnaede ikke-vaegtede gennemsnit (standpunktskarakterer ved skolearets afslutning,
afsluttende standpunktskarakterer, eksamenskarakterer og arsprevekarakterer) ved
skolearets afslutning er under 02.

bb) En elev, der er naegtet oprykning til naeste klassetrin, kan efter rektors godkendelse fa ret til
at ga det pagaeldende klassetrin om én gang, dog saledes, at en elev i en 3-arig
uddannelse senest 5 ar efter pabegyndt uddannelse skal have afsluttet uddannelsen. Hvis
en elev naegtes oprykning for anden gang pa samme klassetrin, udskrives eleven af skolen.

2.1 Sanktioner

Sanktioner for overtraedelse af studiereglerne om elevens aktive deltagelse i undervisningen
Studievejlederne falger elevernes fraveer teet og kommunikerer Isbende med dem om dette. Hvis
en elevs fraveer giver anledning til bekymring, kan studievejlederen patale dette enten pr. mail eller
ved en paedagogisk tilrettevisning, der ogsa tilgar foreeldre til elever under 18 ar. Hvis det vurderes
at vaere ngdvendigt, indkalder studievejlederen eleven til en eller flere samtaler, der skal afdaekke
grunde til fraveeret og finde lgsninger pa de forhold, der er grund til fraveeret. Undtagelsesvis kan
vejlederen indkalde eleven og elevens forzeldre til en samtale med dette formal.

Hvis en elev undlader at aflevere skriftlige opgaver, felges samme procedure som ved fraveer fra
undervisningen.

Hvis en elevs fraveer fortsaetter efter den farste patale eller samtalen/-erne, sender
studievejlederen en skriftlig advarsel til eleven og elevens foreeldre/veerge, hvis eleven er under 18
ar, med partshgring i overensstemmelse med forvaltningsloven.

Retter elevens fraveer sig ikke, kan studievejlederen sammen med ledelsen beslutte at iveerksaette
en eller flere af nedenstaende sanktioner. Sanktioner i henhold til disse regler er
forvaltningsafgarelser, og eleverne skal have mulighed for skriftligt at forklare sig, inden der treeffes
en afggrelse.

¢ Beslutning om, at eleven skal kontakte skolens kontor om morgenen ved fraveer fra
morgenstunden, eller i Igbet af dagen ved fraveer efter 1. lektion

e Beslutning om, at eleven skal mgde pa kontoret inden skoledagens start (brikordning)

e Hel eller delvis udelukkelse fra konkrete arrangementer pa skolen

e Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i op til 10 dage. Eleven registreres fraveerende
under bortvisningen. Under udelukkelsen ma eleven kun komme pa skolen efter seerlig aftale
med ledelsen

e Indberetning til SU-styrelsen, at eleven ikke er studieaktiv. Dermed vil eleven ikke veere
SU-berettiget

e Henvisning til at afleegge prave i et eller flere fag, der afsluttes i det pagaeldende skolear,
uanset om faget udtraekkes til eksamen

o Fratagelse af retten til at blive indstillet til pragve i et eller flere fag, der afsluttes det
pageeldende skolear. Praven/-erne skal afleegges det efterfalgende ar, hvis eleven har faet
lov til at rykke op til neeste klassetrin. Eleven kan sgge rektor om lov til at ga aret om.

¢ Bortvisning fra skolen.

Skolen har mulighed for at gere en besluttet sanktion betinget af, at eleven fremover overholder
Studie- og ordensreglerne, samt evt. fastsaette betingelser, der skal vaere opfyldt for at sanktionen
bortfalder.
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Sanktioner for udeblivelse fra ars- og terminsprgver uden laegelig dokumentation

Ved terminspraver og arsprgver er der skaerpet madepligt. Det vil sige, at bortset fra ved sygdom
med laegelig dokumentation vil udeblivelse medfere en af felgende sanktioner:

Bortvisning fra skolen.

e Henvisning til at afleegge prave i et eller flere fag, som eleven er udeblevet fra terminsprave
i, og som afsluttes i det pagaeldende skolear, uanset om faget udtraekkes til eksamen.
Arskarakteren i faget bortfalder.

¢ Henvisning til at afleegge prave i et eller flere fag, som eleven er udeblevet fra arsprave i,
og som afsluttes i det efterfalgende skolear, uanset om faget udtreekkes til eksamen.
Arskarakteren i faget bortfalder.

o Fratagelse af retten til at blive indstillet til prave i et eller flere fag, som eleven er udeblevet
fra terminsprgve i, og som afsluttes det pagaeldende skoleéar. Prgven/-erne skal afleegges
det efterfelgende ar, hvis eleven har faet lov til at rykke op til naeste klassetrin. Eleven kan
s@ge rektor om lov til at ga aret om.

e | helt seerlige tilfeelde kan eleven fa en skriftlig advarsel.

Udeblivelse fra termins- og arsprgver vil desuden indga i den samlede vurdering af en elevs aktive
deltagelse i undervisningen og kan medfgre sanktioner, som beskrevet ovenfor.

Sanktioner for anvendelse af computer/tablet/telefon i timerne i modstrid med laererens
anvisninger

Ved overtraedelse af ovennaevnte studieregler for anvendelse af IT kan skolens ledelse beslutte at
iveerksaette en eller flere af nedenstaende sanktioner. Sanktioner i henhold til disse regler er
forvaltningsafgarelser, og eleverne skal have mulighed for skriftligt at forklare sig, inden der treeffes
en afgarelse. | de tilfeelde, hvor en umiddelbar ikrafttreeden er ngdvendig i forhold til forseelsen, fx
den tidsbegreensede inddragelse af en telefon, traeder sanktionen i kraft med det samme, selv om
hgringsfristen ikke er udlgbet.

o Skolen kan give en skriftlig advarsel. Skriftlige advarsler bortfalder normalt ved et skoleéars
udlgb, men ledelsen kan i konkret tilfeelde beslutte at de ikke bortfalder.

e Udelukkelse fra at veere pa skolens wifi-netveerk i en naermere defineret periode

o Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i op til 10 dage. Eleven registreres fravaerende
under bortvisningen. Under udelukkelsen ma eleven kun komme pa skolen efter seerlig
aftale med ledelsen.

¢ Forbud mod at en elev medbringer bestemte genstande pa skolen, herunder fx
mobiltelefoner eller computere

o Tilbageholdelse af elevens private genstande, herunder fx elevens mobiltelefon eller
computer, i normalt hgjest et degn. Hvis eleven naegter at aflevere den/de genstande, som
skolen har besluttet at tilbageholde, kan skolen ivaerkszette en relevant sanktion for dette.
Eleven skal dog stadig aflevere genstandene.

e Overfarsel til en anden uddannelsesinstitution efter aftale med denne

e Bortvisning fra skolen.

Skolen har mulighed for at gegre en besluttet sanktion betinget af, at eleven fremover overholder
Studie- og ordensreglerne, samt evt. fastseette betingelser, der skal vaere opfyldt for at sanktionen
bortfalder.
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Sanktioner for snyd med skriftlige opgaver

Snyd forstas i denne sammenhaeng som plagiat, brug af citater uden kildeangivelse, kraftig
inspiration fra - eller anvendelse af materiale uden kildeangivelse, aflevering af tekst helt eller
delvist produceret af generativ kunstig intelligens, brug af oversaettelsesprogrammer, afskrift/”lan”
fra andres opgaver, herunder egne og andre elevers opgaver og i det hele taget aflevering af
materiale, som man ikke selv er forfatter til. (Denne liste er med forbehold for leererens
anvisninger.) Eleverne orienteres af leererne om lovlig brug af kilder. Ligeledes vil Mediateket
oplyse om regler pa omradet.

Hvis en elev afleverer skriftige opgaver af en kvalitet, der ikke kan accepteres af
fagleereren som en aflevering pa gymnasialt niveau, gives karakteren -3.

Hvis der konstateres snyd med skriftlig opgave hos en 1.g-elev, og det er farste gang, giver
lzereren skriftligt eller mundtligt en — ekstra — instruktion i brug af kilder, herunder
betydningen af praecis kildeangivelse. Opgaven bedemmes pa passende made.
Studievejleder og relevant uddannelseschef orienteres. Forseelsen noteres i Lectio,
saledes den er tilgaengelig for alle elevens laerere.

Hvis der konstateres snyd med skriftlig opgave hos en 2.g- eller 3.g-elev bedgmmes
opgaven under hensyn til omfanget af ulovligheder, dog altid med en dumpekarakter, idet
den faglige praestation under alle omstaendigheder er utilfredsstillende. Laereren gar i en
kommentar i opgaven opmaerksom pa ulovligheden. Studievejleder og relevant
uddannelseschef orienteres. Forseelsen noteres i Lectio, saledes den er tilgeengelig for alle
elevens leerere.

Safremt en elev, uanset argang, igen afslgres i at benytte uretmaessig hjeelp, indberettes
eleven til uddannelseschefen, som indkalder eleven til samtale. Samtalen medfarer normalt
en patale eller en skriftlig advarsel. Skriftlige advarsler for snyd bortfalder normalt ikke ved
skolearets slutning. Opgaven bedemmes med en dumpekarakter. Forseelsen noteres i
Lectio, saledes den er tilgaengelig for alle elevens leerere.

Ved gentagne tilfeelde af snyd med skriftlige opgaver i et fag, der afsluttes med skriftlig
eksamen det pageeldende ar, kan skolen beslutte, at eleven skal aflaegge den skriftlige
prove i faget, uanset om den bliver udtrukket til eksamen.

| gentagelsestilfaelde kan bortvisning fra skolen ogsa komme pa tale.

Ved snyd ved eksamen og arsprgver kan det besluttes, at de samme regler som beskrevet
ovenfor geelder. Hvis der er tale om gentagelsestilfeelde, kan eleven bortvises fra skolen.
Skolen kan ogsa beslutte at bortvise eleven fra den konkrete eksamen/prgve. | disse
tilfeelde skal eleven afleegge praven ved farstkommende ordinzere prgvetermin.

Skolen har mulighed for at ggre en besluttet sanktion betinget af, at eleven fremover overholder
Studie- og ordensreglerne, samt evt. fastseaette betingelser, der skal vaere opfyldt for at sanktionen
bortfalder.
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Bilag 1 — Studierejser og ekskursioner

Ekskursioner og studierejser sidestilles med undervisning med hensyn til fraveersregistrering
og med hensyn til aktiv deltagelse. Skolen forventer, at alle elever deltager i ekskursioner og
studierejser, der er tilrettelagt som en del af undervisningen.

Gennemfgrelsen af studierejser og ekskursioner med en deltagerbetaling, der overstiger 90
kr. (2020-belgb) pr. dag til forplejning, kan ikke gares obligatorisk for eleven. Derfor
forudsaetter skolen, at eleverne — ved en forudgaende skriftlig tilkendegivelse arrangeret af
lzereren — har tilkendegivet gnske om deltagelse. Skolen forudseaetter normalt alle elevers
deltagelse for at kunne gennemfare ekskursioner og studierejser.

Safremt der er gkonomiske problemer forbundet med deltagelse, har skolen mulighed for,
efter ansggning fra eleven eller dennes forzeldre, at yde et skonomisk tilskud til denne
undervisningsaktivitet.

Hvis uddannelseschefen i helt seerlige tilfaelde tillader, at en elev ikke deltager i en
studierejse eller ekskursion (eksempelvis hvis der er helbredsmaessige problemer),
planlaegger de faglaerere, der star for aktiviteten, alternativt arbejde, der modsvarer
aktivitetens faglige indhold, og som udfgres under tilsyn af uddannelseschefen.

Safremt en elev af andre end gkonomiske eller helbredsmaessige grunde ikke vil deltage i en
ekskursion eller studierejse, anses det for at veere fraveer uden gyldig grund. Og eleven
noteres fravaerende (og skal have dette oplyst) med de konsekvenser dette kan fa.

Da ekskursioner og studierejser er undervisning, der blot er forlagt til andet sted, geelder der
de samme regler som hjemme pa Herning Gymnasium.

o Alle optreeder ansvarligt, hensynsfuldt og under studierejser udviser hgflighed og
respekt for de adfaerdsnormer der gaelder nar man er gaest i et fremmed land. Det
forventes, at alle optreeder pa en made, som ikke stiller den enkelte elev, leerer eller
skolen i et darligt lys. Det geelder naturligvis ogsa uden for det officielle program, hvor
lzererne ikke har mulighed for at fare tilsyn med eleverne.

o Det er leererens skgn, der er afggrende for, hvorvidt adfeerden anses for upassende.

Det er helt grundlaeggende forudsaetning for deltagelse i en studierejse, at

e elever ikke ma feerdes alene

o elever overholder skolens regler om, at alkohol og rusmidler af enhver art ikke kan
kombineres med arbejde/undervisning og @vrige skoleaktiviteter, herunder rejsen og
andre planlagte arrangementer

e celever heller ikke uden for programmet beruser sig pa noget tidspunkt.

Rejselaererne vil derudover til hver rejse fastsaette ordensregler, der er tilpasset det seerlige
rejsemal. Alle regelsaet vil indeholde:

e et af lzererne fastsat hjemkomsttidspunkt hvor der er ro pa hotel eller vandrerhjem (fx
kl. 23.00). Hvis programmet starter senere den efterfalgende morgen, kan
rejselaererne dispensere for dette krav en enkelt aften

¢ en klar markering af skolens og laerernes forventning om aktiv, faglig deltagelse ved
planlagte arrangementer

e en grundig beskrivelse af hvordan reglerne handheeves.
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Ovenstaende regler er minimumsregler, og der kan forekomme situationer, hvor
skolen/leererne vurderer at reglerne ma skeerpes.

| de tilfeelde hvor flere ekskursioner og studierejser gar til samme destination, serger leererne
selv for, at de konkrete retningslinjer er identiske for alle elever.

Ved grove overtraedelser vil lzererne — men kun efter forudgaende aftale med rektor — sgrge
for, at pageeldende elev bliver sendt hjem for egen regning. Beslutningen meddeles af skolen
til foraeldrene inden hjemsendelsen.

Bilag 2 Hvis nogen oplever mobning pa Herning Gymnasium
Anti-mobbestrategi lavet med udgangspunkt i bek 1077 af 13/09/2017, §4, stk 2, litra b

Strategien er fastsat af skolens ledelse efter drgftelse i elevrad og paedagogisk rad i efteraret 2024.

Mobning accepteres ikke pa Herning Gymnasium. Bade elever og skolens personale forventes at gribe ind,
hvis de opdager eller bliver bekendt med mobning. Mobning forebygges i dagligdagen ved at arbejde aktivt
med at alle elever bliver en del af feellesskabet i klassen og pa skolen. Det ggr vi ved

e At arbejde med faste par og grupperi 1.g og evt. i 2. og 3.g hvis det er relevant i en klasse

e At opfordre til deltagelse i bade sociale og faglige arrangementer uden for skoletiden, bade i

klasseregi og for hele skolen

e At arbejde p3, at disse arrangementer afvikles pa en made, hvor alle behandles med respekt

e At eleverne orienteres om skolens studie- og ordensregler

e At eleverne oplever, at der gribes ind, hvis nogen ikke behandles respektfuldt

e At hele personalet er bekendt med og fglger denne anti-mobbestrategi.

Pa skolen forstar vi mobning i spaendet mellem to gaengse, men ret forskellige definitioner af mobning. Dels
Dansk Center for Undervisningsmiljgs definition: "Handlinger der holder en eller flere elever uden for
feellesskabet.” https://dcum.dk/media/u3sntos2/hvad-er-mobning.pdf

Dels en definition fra Arbejdstilsynet: ‘At en eller flere personer (...) regelmaessigt og over laengere tid - eller
gentagne gange pa grov vis - udsaetter en eller flere andre personer (...) for kreenkende handlinger.
Handlingerne skal opfattes som nedvaerdigende af den eller de udsatte. De kraenkende handlinger bliver
dog fgrst til mobning, nar de personer, som de rettes mod, ikke er i stand til at forsvare sig effektivt imod
dem.’ https://at.dk/regler/at-vejledninger/kraenkende-handlinger-4-3-1/

Mobning kan med andre ord bade vaere eksklusion fra faellesskabet, og mere traditionel ‘darlig opfgrsel’
med at sige og/eller ggre noget der er kreenkende. Skolen skal ogsa reagere pa eksklusion eller darlig
opfarsel der ikke entydigt falder inden for disse definitioner.

Hvis en elev oplever mobning eller lignende i timer, i frikvarterer eller pa sociale medier, er det skolens
opgave at hjalpe. Vi anbefaler at man:
e overvejer, om man kan sige fra, bade over for mobning af en selv og andre mennesker, evt. men
stgtte fra klassekammerater eller personalet
e stgtter den, man oplever bliver mobbet
e husker at overveje, om man skelner rigtigt mellem alvor og pjat
e henvender sig til en af sine laerere og forklarer sin oplevelse til ham/hende. Det vil vaere fint, hvis
man i denne situation kan forklare ret preecist hvad der er sket eller kan dokumentere mobningen,
fx med en udskrift/et screen shot hvis det er foregaet online.
o Leerernevil i denne situation altid lave et kort skriftligt notat samt orientere ledelsen.

Studie- og ordensregler — gaeldende fra 1/8 2024
10


https://dcum.dk/media/u3sntos2/hvad-er-mobning.pdf
https://at.dk/regler/at-vejledninger/kraenkende-handlinger-4-3-1/

Herning

Gymnasium

Studie- og ordensregler

Hvis der er tale om en situation internt i klassen, drgfter klasselaereren situationen og mulige lgsninger med
klassens studievejleder og uddannelseschefen for argangen. Klasselaereren vil med stgtte fra studievejleder
og uddannelseschef derefter prgve dels at afdeekke, dels at Igse situationen sammen med klassen.
Fglgende elementer kan indga i afdaekningen:

e Samtaler med enkeltelever og/eller mindre grupper af elever

e Personalets notater fra elevhenvendelser

e Samtaler med hele klassen

e Teammgdereferater samt trivselsmalinger
| forlgbet med afdaekning af problemerne i en klasse er det saerligt vigtigt, at oplysninger fra elevers
individuelle samtaler med skolens personale ikke deles med andre elever uden samtykke.

Som en del af Igsningen pa problemerne i en klasse vil der blive lavet en skriftlig plan for aftalerne. Se en
skabelon for dette nedenfor. Handlinger fra bade enkeltelever og grupper kan udlgse sanktioner efter
skolens studie- og ordensregler.

Hvis situationen er sa alvorlig, at den ikke umiddelbart kan Igses, skal ledelsen inden ti dage skriftligt
formulere en egentlig handleplan. Planen sendes til alle bergrte parter. Se en skabelon for denne
handlingsplan nedenfor

Hvis mobningen er pa tveers af klasser og evt. argange, drgfter klasseleereren situationen og mulige
Igsninger med den relevante uddannelseschef, og klasseleereren hjalper evt. eleverne med at fa kontakt
med ledelsen. Ledelsen vil herefter prgve at Igse problemet sammen med bade leerere og elever. Her skal
der ogsa inden ti dage laves en skriftlig handleplan.

Bilag:

Skabelon for aftaler om en klasse med trivselsproblemer
Udarbejdes af personale og klassen i faellesskab

Hvad vil vi gerne opna?
Hvilke tiltag seetter vi i veerk?
Hvordan kan vi se om det
virker?

Hvornar evaluerer vi om det
er lykkedes?

Skabelon for ledelsens handleplan ved vedholdende

trivselsproblemer/mobning

Udarbejdes af skolens ledelse efter afdeekning af situationen med personale, samt de involverede elever
(klasse-, gruppe- og enkeltvist)

En kort beskrivelse af
konfliktsituationen,
herunder hvornar skolens
personale er blevet
opmeaerksomme pa den,
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hvad der er observeret og af
hvem, samt hvad der er gjort
for at Igse den.

Er der ivaerksat midlertidige
indsatser? (med henblik pa
at standse mobningen frem
til udarbejdelsen af en
handleplan)

Hvad er de roverordnede
mal, og hvad er de relevante
delmal?

Hvem fglger op pa de
forskellige mal?

Hvem skal informeres om
denne handlingsplan?

(veer opmaerksom pa
geeldende GDPR-regler, altsa
del ikke personlige eller
personhenfgrbare
oplysninger)
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Bilag 3 — Kort udgave til information til eleverne

Skolen er en arbejdsplads for mange mennesker. Skolen forventer, at alle elever og ansatte
udviser respekt for hinanden i omgangen med andre elever og ansatte og bidrager positivt til det
gode samarbejde bade i og uden for undervisningen. Der skal i den daglige omgangsform veere en
god tone og en passende sprogbrug. Man skal med andre ord altid tale paent til hinanden, med
hinanden og om hinanden. For at ingen skal fa mistanke om, at der tales om dem bag deres ryg,
taler vi altid et sprog, alle de tilstedevaerende forstar (som oftest dansk). Det betyder ogsa, at
hverken elever eller ansatte taler nedsasttende om skolen, dens personale eller andre elever,
hverken i eller uden for skolen og hverken i eller uden for skoletiden, herunder pa de sociale
medier.

For at undervisningen (bade fysisk og virtuel) kan fungere godt, skal du

¢ made til tiden og aflevere opgaver til tiden

o veere velforberedt og deltage aktivt og konstruktivt i undervisningen

¢ lave dine skriftlige opgaver selv efter laerernes anvisninger

o rette dig efter de anvisninger, som den ansvarlige leerer giver

e dagligt tiekke Lectio, Teams og din skolemail, samt fglge retningslinjerne for brug af IT pa
skolen.

For at dagligdagen i gvrigt kan fungere godt, skal du

e Dbehandle skolens bygninger, mgbler, tekniske hjeelpemidler og andet udstyr ordentligt

e undlade at medbringe/indtage mad og drikkevarer (bortset fra vand pa flaske) i
klasselokaler, laboratorier, auditorium, mediatek og festsal. Al spisning foregar i
feellesomradet/kantinen og i studieomrader.

e efter hver eneste lektion haenge stolene op under bordene, og serge for at klasselokalet er
ryddet for affald

e passe godt pa bgger og andet undervisningsmateriale, som du laner af skolen

e have en forsikring, der deekker tyveri af og skader pa dine ting i skoletiden

e kun lave film og billeder af andre fra skolen med deres samtykke

e kun dele personlige oplysninger om andre pa skolen med folk udefra, hvis du har en aftale
med skolens ledelse om det (fx kontaktoplysninger eller adresser)

¢ undlade at ryge eller bruge andre nikotinprodukter i skoletiden samt overholde skolens
rusmiddelpolitik

e kun szlge varer eller tilbyde varer til salg pa skolen efter aftale med ledelsen

e kontakte en laerer, hvis du oplever mobning enten af dig selv eller af en anden elev.

Hvis du en dag/time er fravaerende, skal du oplyse fravaersarsag i skemaprogrammet Lectio. Hvis
du pa forhand ved, at du kommer til at have mere end en dags fraveer eller regelmaessigt fraveer
over en periode, skal du kontakte din studievejleder.

Safremt skolens studie- og ordensregler ikke overholdes, fastsaetter rektor om ngdvendigt en
passende sanktion.

Du kan laese en samlet, udfarlig udgave af skolens studie- og ordensregler pa skolens
hjemmeside. Reglerne geelder for alle skoleaktiviteter, hvad enten de foregar pa skolen, under
ekskursioner, pa virksomhedsbesag eller lignende.
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