
Flyt OneDrive og OneNote fra Skole 
OneDrive til privat OneDrive. 
 
Der er to muligheder; en der virker, hvis du stadig har adgang til Skolens Office365 og en mere 
besværlig. 
Fælles for begge er at du skal have en privat Microsoft Konto, og der skal være nok ledig plads1. 
 

Hvis du har adgang til Office3652 
1) Luk de notesbøger, du vil flytte i din OneNote app, bl.a. for at sikre at alt er synkroniseret 

til skyen. 
2) Gå til: Mover login 

• Hvis du allerede har en anden Microsoft 
konto, log ind med den. 

• Har du ikke en Microsoft konto, så opret 
en her. 

3) Første gang du logger på Mover, skal du give tilladelse til at det må tilgå dine filer. Klik Ja. 

 
4) På den næste side klik på Authorize New Connector under Step 1: Select source. 
5) Klik på Authorize ud for OneDrive for Business (Single User). 

 

 
1 Prisfastsættelse og planer for skylager – Microsoft OneDrive – Tjek evt. for billigere priser på Office her. 
2 Move your school files when you graduate (microsoft.com)  

https://live.com/
https://app.mover.io/login?next=/transfer/new
https://account.microsoft.com/
https://www.microsoft.com/da-dk/microsoft-365/onedrive/compare-onedrive-plans?activetab=tab%3Aprimaryr1&market=dk
https://www.pricerunner.dk/cl/47/Software?q=Microsoft+365
https://support.microsoft.com/en-us/office/move-your-school-files-when-you-graduate-7dbda93c-71e6-483f-8914-ad445554cd31


6) Giv evt. din connector et andet navn, og klik Authorize. 
7) Log ind med din skole/Office365 bruger.  
8) Hvis du ikke vil flytte alle dine filer, kan du vælge dem, du ønsker at flytte. 
9) Nu skal du vælge, hvor filerne skal flyttes hen. Klik på Authorize New Connector under 

Step 2: Select destination. 
10) Klik Authorize ud for OneDrive Consumer. 

 
11) Giv evt. din connector et andet navn, og klik Authorize. 
12) Log ind med din private Microsoft konto (fra step 2) 
13) Vælg en eksisterende mappe, du vil flytte dine filer til, eller opret en ny. (Dine filer bliver 

ikke slettet fra din skolekonto) 
14) Under Step 3: Start transferring, vælg Start copy. Mover overfører nu en kopi af dine 

skolefiler til din private Microsoft kontos OneDrive. 
15) På næste side kan du se, hvordan overførslen går. Der kan opstå fejl, hvis du fx løber tør for 

plads i din private OneDrive. Har du mange dokumenter, kan dette tage lidt tid. 
 

Nu har du flyttet alle dine filer, men OneNote kan endnu ikke se dine noter. 
 

16) Tilføj din private OneDrive-sky på din computer (hvis den ikke allerede er det)3 
17) Gå ind på Eksport eller import af OneNote-notesbøger - log ind med din private Microsoft 

konto.4 
18) Klik på Importer. Gå ind i din private OneDrive og find mappen med navnet på din OneNote 

Notesbog og klik Upload.  
19) Vent – det kan tage lang tid. 
20) Klik Vis notesbogen 
21) Din notesbog ligger nu i din private OneDrive/OneNote, og du kan klikke på ”Åbn 

skrivebordsprogram” for at få noterne ind i din OneNote klient igen! 
22) Gentag fra punkt 17, hvis du har flere notesbøger. 

 

Klassenotesbøger?  
Du kan også få dine klassenotesbøger med, følg vejledningen her: 
https://aka.ms/SaveYourClassNotebook  

 
3 Se hvordan du tilføjer en ekstra konto her: Synkroniser OneDrive-filer og -mapper 
4 Eksportér og importér OneNote-notesbøger 

https://www.onenote.com/notebooks/exportimport?toImport=true&auth=1&fromAR=1
https://aka.ms/SaveYourClassNotebook
https://support.microsoft.com/da-dk/office/synkroniser-onedrive-filer-og-mapper-d9262485-9bf8-4ceb-bac2-e83f68cb6a97
https://support.microsoft.com/da-dk/office/eksport%c3%a9r-og-import%c3%a9r-onenote-notesb%c3%b8ger-a4b60da5-8f33-464e-b1ba-b95ce540f309?ui=da-dk&rs=da-dk&ad=dk


Hvis du ikke længere har adgang til din skole Office365 
Du har kun de dokumenter, der allerede er synkroniseret til din computer, dvs. hvis de har et sky-
ikon er de tabt. 
 
OneNote kan reddes, men det er idt mere besværligt: 

1) I OneNote appen skal du være logget ind med din private 
Microsoft konto 

2) Opret en ny notesbog i dit private OneDrive

 
3) For hver sektion i din ”gamle” notesbog skal du højreklikke 

og kopiere sektionen til … 
4) Den nye notesbog: 

 
5) Hvis OneNote melder fejl på sektionen, må man oprette sektionen manuelt i den nye 

notesbog, og kopiere de underliggende sider. 
 
 
 
 


